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【 保育標準時間】  フ ルタ イ ム就労などが対象。 各施設や事業者の開所（ 園） 時間（ 延長保育開所（ 園） 時間

を除く 。） の範囲内で、 １ 日最大1 1時間までの保育を利用できます。

　 　 　 　 　 　 　 　
【 保 育 短 時 間】  パート タ イ ム就労などが対象。 各施設や事業者が設定する保育短時間の受入時間帯（ 8

時間） の範囲内で、 1 日最大8 時間までの保育を利用でき ます。

　 　 　 　 　 　 　 　 ※保育短時間の受入時間帯は、開所（ 園）時間内（ 延長保育開所（ 園）時間を 除く 。） で設定さ れます。

　 ※各施設や事業者の開所（ 園） 時間や保育短時間受入時間帯については、各区役所保健福祉課にてご確認く ださ い。

＜保育を利用できる時間帯の例＞

※以下の例は、 開所（ 園） 時間（ 延長保育開所（ 園） 時間を 除く 。） が1 1 時間あり 、 かつ1 8 時以降の延長保育を 実施し

ている 保育所の場合で、各施設が設定する保育短時間の受入時間帯を９ 時～ 1 7 時と 設定し ている 場合のも のです。

4　 保育を利用できる時間帯

保育短時間認定（ 1日8 時間）
延長保育

②

延長保育

②

延長保育

①

7： 00

9： 0 0 1 7： 00

開所（ 園）時間

保育短時間の受入時間帯

延長保育
開所（ 園）時間

18： 0 0 19： 00

保育標準時間認定（ 1日最大1 1 時間）
延長保育

①原則的な保育時間（ 1日8 時間）
通勤時間等を 考
慮（ 必要な 範囲
で利用）

通勤時間等を 考
慮（ 必要な 範囲
で利用）

延長保育について…

保育を利用でき る時間帯（ 上記のと おり ） を 超えて保育を 利用する場合は、 延長保育①②の扱いと
なり ます。 利用にあたっ ては、 保育料と は別に、 延長保育①②それぞれの利用料が必要と なり ます。

※詳し く は、 P1 0 「 延長保育」 を ご確認く ださ い。

5　 保育の利用手続きの流れ

区役所に給付認定申請

（ 保育を 必要と する 認

定）と 保育の利用を 申

込む

※給付認定申請及び保育の利用申

込みについては、Ｐ 4「 6  給付認定

申請及び保育の利用申込み」をご

確認く ださ い。

※支給認定決定通知書の交付につ

いては、Ｐ 4「 7 支給認定決定通

知書の交付」をご確認く ださ い。

※利用調整については、Ｐ 5

「 8  利用調整」をご確認く

ださ い。

※利用先の決定後について

は、Ｐ 5「 9 利用先の決定か

ら 利用まで」をご確認く だ

さ い。

市が、利用申込

みに 基づ き 、利

用調整を実施

利 用 先 の 決 定

後 、契 約 、保 育

の利用開始

市は、保育を 必要と する

事由を確認し 、支給認定

決定通知書（  2 号認定

 3 号認定 ）を交付

1 　 2 　 3 　 4 　

（ １ ）  給付認定申請（   2 号認定　 3 号認定  ） 及び保育の利用申込みは、 お住まいの区の区役所保健福祉

課にて受付けています。 次の申請期間内に、 必要書類を提出し てく ださ い。

※保育の利用申込みの対象と なる施設や事業は、 保育所、 認定こ ども 園（ 保育部分） 及び地域型保
育（ 家庭的保育、 小規模保育、 事業所内保育） です。

※事業所内保育の従業員枠の利用を希望する場合は、 当該事業所でも 申請を行う こ と ができます。
※認定こ ども 園（ 保育部分） の利用を希望する場合は、 別途、 園に入園願書の提出が必要な場合が

あり ますので、 希望する園にご確認く ださ い。（ 願書の配布等については、 直接、 園までお問い
合わせく ださ い。）

（ ２ ）  申込に必要な書類は以下のと おり です。（ 申請書等の用紙は、 各区役所保健福祉課にて配布し てい
ます。）
①教育・ 保育給付認定申請書 兼 利用調整申込書（ 児童1 人につき 1枚）

※申請書には申請者、 児童及び世帯員全員のマイ ナン バーの記入が必要です。 また、 提出の際には、 申請

者のマイ ナン バーが確認でき る書類及び運転免許証など顔写真付き の本人確認書類の提示が必要です。

②保育を必要と する証明書（ 就労証明書）
※高校生を 除く 1 6 歳以上6 5 歳未満の同居親族等の全員分が必要です。

※就労証明書には、 状況に応じ て、 診断書等の添付書類が必要と なる場合があり ます。

③母子健康手帳（ 保育利用希望児童の4 か月、7か月、1 歳6 か月、3 歳児健康診査の記録があるも の）
④保育料口座振替依頼書・ 自動払込利用申込書 3 号認定
※市外から の転入者は、 市町村民税額のわかる証明書類を提出し てく ださ い。
※保護者等の状況により 、 提出し ていただく 書類が異なり ます。 詳し く は、 お住まいの区の区役所

保健福祉課までお問い合わせく ださ い。
※必要書類が揃わない場合は、 受付ができ ないこ と があり ます。

（ １ ）  市は、 提出さ れた書類などで保護者の状況等を確認し 、 保育を必要と する状態にあると 認定し た場

合は、 支給認定決定通知書を交付し ます。

（ ２ ） 給付認定にあたっ ては、 以下の事項を決定し 、 支給認定決定通知書に記載し ます。

　 　 　（ 詳し く は、 P1 ～ 2をご確認く ださ い。）

　 　 　 ①　 区　 　 　 分： 子ども の年齢に応じ て、 給付認定の区分を決定し ます。

　 　 　 　    　 　 　 　 　 　  2 号認定 保育を必要と する満3歳以上の子ども

　 　 　 　    　 　 　 　 　 　  3 号認定 保育を必要と する満3歳未満の子ども

　 　 　 ②　 保育必要量： 保育を必要とする事由及びその状況に応じ て、 保育を利用できる時間を決定します。

　 　 　 　 　 　    　 　 　 　  保育標準時間  1 日最大11 時間までの保育を利用可能

　 　 　 　 　 　    　 　 　 　  保 育 短 時 間  1 日最大 ８  時間までの保育を利用可能

　 　 　 ③　 有 効 期 間： 保育を必要と する事由に応じ て、 保育を利用でき る期間を決定し ます。

（ ３ ）  「 支給認定証」 は、 平成3 0年4 月から 任意交付と なっ ています。

　 　 　「 支給認定証」 の交付を希望する場合は、 支給認定証交付申請書の提出が必要です。

6　 給付認定申請（  2号認定  3号認定 ）及び保育の利用申込み

①５ 月～１ 月から の保育の利用を希望する場合
　 　 利用を希望する月の前月15日まで  ※1 5日が閉庁日のと き は、 その前開庁日まで

②２ 月から の保育の利用を希望する場合
　 　 １ 月上旬まで  ※締切日は年度によっ て異なり ます。

③３ 月から の保育の利用を希望する場合
　 　 １ 月下旬まで  ※締切日は年度によっ て異なり ます。

④次年度４ 月から の保育の利用を希望する場合
　 １ 次申込み（ １次調整から対象となり、利用先が決定し ない場合は、自動的に２ 次調整の対象となります。）

　 　 11月1 日から １ 月下旬まで  ※11 月1 日が閉庁日のと き は、 その後開庁日から

　 　 ※締切日は年度によっ て異なり ます。

　 ２ 次申込み（ ２ 次調整から 対象と なり ます。）

　 　 １ 次申込みの締切日翌日から ３ 月上旬まで
　 　 ※締切日は年度によっ て異なり ます。

※日程については、 変更になるこ と があり ます。
※現在未定のスケジュ ールについては、 決定次第お知ら せし ます。

7　 支給認定決定通知書（  2号認定  3号認定 ）の交付


